Ogloszenie o prace:

Stanowisko: Starszy specjalista ds. koordynowania projektem

Miejsce pracy: Liceum Sztuk Plastycznych w Gronowie Gornym, ul. Szafirowa 12

Wymiar etatu: 1/2

Ilos¢ etatow: 1

Termin sktadania dokumentéw:28.01.2021 10:00

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

a. Wymagania niezbe¢dne:

1.

2.
3.

No ok

8.

wyksztalcenie wyzsze z co najmniej 5 letnim stazem pracy , co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w koordynowaniu projektow,

szkolenia z zarzadzania projektem (1-2),

znajomos¢ obowigzujacych przepisow z zakresu realizowania projektu w ramach
Dziatania 2.4 Rozwdj ksztalcenia i szkolenia zawodowego; Poddziatanie: 2.4.2 Rozwoj
ksztalcenia i szkolenia zawodowego- projekty ZIT bis Elblag,

wymagana bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

lub za umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

b. Wymagania dodatkowe:

PoNbE

terminowe wykonywanie polecen stuzbowych,

doktadnos$¢ systematyczno$¢, umiejetnos¢ wspotpracy, kreatywnose,
dobra organizacja pracy,

preferowana znajomos¢ koordynowania projektem,

I1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

=

Zarzadzanie i nadzorowanie realizacji wszystkich zadan projektu,
Koordynowanie projektu, nadzor nad realizacjg projektu zgodnie z umowa

o dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym i przepisami unijnymi oraz
krajowymi w zakresie administrowanie projektem,

Nadzoér nad prawidlowa realizacja zadan,

Uzgadnianie i zatwierdzanie programow szkoleniowych

Nadzor nad przebiegiem stazow u pracodawcow

Zapewnienie terminowej realizacji zadan wynikajacych z harmonogramu realizacji
projektu,

Monitoring postgpu rzeczowego i finansowego projektu



ok~

oo

Organizacja pracy biura,
Sporzadzanie sprawozdawczosci,

przygotowanie wnioskow o ptatnosc,

kontakt z 1Z ,

nadzor nad terminowoscig 1 prawidtowos$cia prowadzenia, przechowywania

i archiwizowania dokumentacji projektu,

nadzor nad biezaca dokumentacjg projektu,

weryfikowanie dokumentow, ktore powstaty w projekcie, pod wzgledem formalnym i
merytorycznym,

nadzor nad promocja projektu,

przygotowanie niezbgdnych materialow i1 analiz, planowanie dziatan i wywigzywanie
si¢ ze wskaznikow,

reprezentowanie projektu na zewnatrz,

prowadzenia karty czasu pracy.

V. Wymagane dokumenty:

orwdPE

o

CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;j,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagane wyksztatcenie,

kserokopie $§wiadectw pracy lub zaswiadczenia potwierdzajace wymagany staz pracy,
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych

oraz korzystania z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach, opinie,
referencje.

VI. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

a. Termin:

28.01.2021 godzina 10

b. Sposob:

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie szkoty w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 28.01.2021 do godziny 10:00.

c. Miejsce:

Liceum Sztuk Plastycznych w Gronowie Gérnym, ul. Szafirowa 12, 82-310 Elblag



VI1. Informacje dodatkowe:

Oferty, ktore wptyna po wyzej okres§lonym terminie nie bedg rozpatrywane. Ztozonych
dokumentdw nie zwracamy.

O terminie postgpowania w formie rozmowy kwalifikacyjnej majacego na celu wytonienie
kandydata na stanowisko referenta osoby spetniajgce wymagania zostang powiadomione

indywidualnie.

Czas pracy — 80 godzin miesi¢cznie.
Termin rozpoczecia pracy luty 2021 r.



